ANEXO 1

ESPECIFICACIONES MÍNIMAS
LICITACIÓN PÚBLICA LOCAL
LPL-01/2018
“SERVICIO DE ASEO Y LIMPIEZA”
	


Características mínimas 

· Que el proveedor se comprometa a mantener en medida de lo posible al personal asignado fijo, para el óptimo desempeño del servicio de limpieza en los tiempos establecidos en la prestación del servicio.
· El proveedor asignado presente personal uniformado, con identificaciones oficiales asignado a los servicios correspondientes.
· Que la empresa proveedora del servicio esté en constante comunicación con el departamento de Servicios Generales y Recursos Materiales con la finalidad de estar en mejora continua y entregar los reportes correspondientes.
· Entregar al departamento de Servicios Generales y Recursos Materiales un listado de asistencia de cada elemento, mismo que deberá ser firmado por cada responsable del edificio designado por el departamento referido.
· Se cuente con la capacidad de respuesta suficiente para sustituir a personal que no se presente a su centro de trabajo en un plazo máximo de 2 horas.
· Se lleve un registro de asistencia validado por cada encargado del edificio asignado por el instituto como bitácora de la limpieza de baños y oficinas.
· Que cuenten con visitas del supervisor  de la  empresa a  cada  área, donde  se  encuentre  personal de  aseo y limpieza.
· Se deberá cubrir los servicios con personal capacitado y con experiencia comprobable en oficinas.

Descripción general del servicio

· Barrido de oficinas, áreas comunes, sala de juntas, pasillos y descansos, estacionamiento, banquetas, escaleras y los que se indiquen dentro de las instalaciones.
· Trapeado y/o mopeado de oficinas, áreas comunes, pasillos, escaleras y sala de juntas.
· Limpieza y sacudido de mobiliario y equipo de oficina.
· Limpieza de vidrios, espejos, marcos, ventanas, pasa manos, puertas, persianas y cancelería.
· Limpieza de área de comedor y cocineta.
· Recolección de basura y cambio de bolsas en todos los cestos destinados para ello.
· Limpieza general de sanitarios, relleno de despachadores de jabón líquido, toallas inter dobladas y papel higiénico.
· Lavado de loza.

Los edificios y horarios en donde se requiere el servicio:

	Domicilio
	Oficinas
	
Horario
	
Servicios
	
Días

	José Guadalupe Zuno # 2091, Guadalajara Jal.
	Oficinas centrales
	8:00 a 16:00 hrs
11:00 a 19 hrs
	3
1
	L-M-M-J-V
L-M-M-J-V

	Marsella 338, Col. Deitz, Guadalajara, Jal.
	Oficinas Administrativas
	
8:00 a 16:00 hrs
	
1
	
L-M-M-J-V

	Vidrio # 2295, Col. Americana, Guadalajara, Jal.
	D. Académica y D. Contraloría
	
8:00 a 16:00 hrs
	
1
	
L-M-M-J-V

	Ciruelo # 1420 A, Col. Del Fresno, Guadalajara, Jal.
	Servicios Generales / Vehículos
	
8:00 a 16:00 hrs
	
1
	
Miércoles

	Calle 14, # 2395, Col. Zona Industrial, Guadalajara, Jal.
	Almacén General
	
8:00 a 16:00 hrs
	
1
	
L-Mar-J-V



Nota:  Se  tome  en cuenta que todo el material, insumos y diversos artículos  necesarios  para  las  labores  del Aseo y Limpieza, serán proporcionados  por el  Instituto.
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ANEXO 2

JUNTA ACLARATORIA
LICITACIÓN PÚBLICA LOCAL
LPL-01/2018
“SERVICIO DE ASEO Y LIMPIEZA”


FECHA:         19 de Febrero  HORA: 12:00  HRS

	
NOTAS  ACLARATORIAS

	1
	Sólo se aceptarán preguntas presentadas con este formato.

	2
	Las bases no estarán a discusión en la junta, el objetivo es EXCLUSIVAMENTE  la  aclaración de las dudas formuladas en este documento.

	3
	Este documento podrá ser entregado en el “DOMICILIO” personalmente o al correo electrónico comprasineejad1@gmail.com antes de las 12:00 horas del día 15 de Febrero de 2018.


	Se recomienda confirmar la recepción del formato, ya que no nos haremos responsables por lo recibido fuera de tiempo.

	
PERSONA FÍSICA O JURÍDICA:
	

	DOMICILIO Y TELEFONO                                 
	

	REPRESENTANTE LEGAL
	

	NUMERO DEL PADRON DE PROVEEDORES
	

	FIRMA
	

	
NOTA: Favor de llenar en COMPUTADORA 

	


	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	



ANEXO 3

CARTA DE ACEPTACIÓN DE BASES
LICITACIÓN PÚBLICA LOCAL
LPL-01/2018
“SERVICIO DE ASEO Y LIMPIEZA”


COMITÉ DE ADQUISICIONES DEL
INSTITUTO ESTATAL  PARA LA  EDUCACIÓN DE  JÓVENES Y ADULTOS
P R E S E N T E

Me refiero a mi participación en la___________________, relativo a la adquisición de ________.

Yo, nombre_______________________, en mi calidad de Representante Legal del “PARTICIPANTE”, o por mi propio derecho (en caso de ser persona física) tal y como o acredito con los datos asentados en el anexo 4, manifiesto bajo protesta de decir verdad que:

1. He (mos) leído, revisado y analizado con detalle las bases y sus anexos del presente “PROCESO”, proporcionados por el “CONVOCANTE”, estando totalmente de acuerdo.

2. Mi representada (o el suscrito) en caso de resultar adjudicada (o) se (me) compromete (o) a suministrar los bienes o servicios del presente “PROCESO” de acuerdo con las especificaciones en que me fueran aceptadas en el Dictamen Técnico y con los precios unitarios señalados en la propuesta económica.

3. He (mos) formulado cuidadosamente todos los precios unitarios propuestos, considerando las circunstancias previsibles, que puedan influir. Los precios se presentan en Moneda Nacional e incluyen todos los cargos directos e indirectos que se originen desde la elaboración de los bienes o servicios y hasta su recepción por parte del “CONVOCANTE” por lo que acepto (amos) todas y cada una de las condiciones ahí establecidas.

4. Si resulto (amos) favorecido (s) en la presente licitación, me (nos) comprometo (emos) a firmar el contrato  respectivo de los 11 a los 16 días hábiles siguientes contados a partir de la notificación de la Resolución de Adjudicación y a entregar la garantía correspondiente dentro del término señalado en las bases del presente “PROCESO”. 

5. Mi representada se compromete a cumplir totalmente, tal y como se requiere en las bases y los anexos de la presente licitación.

6. Mi representada, no se encuentra en ninguno de los supuestos del Artículo 52 de la Ley de Compras Gubernamentales, Enajenaciones y Contratación de Servicios del Estado de Jalisco y sus Municipios.



Atentamente

Firma del participante o del Representante Legal 






ANEXO 4
ACREDITACIÓN
LICITACIÓN PÚBLICA LOCAL
LPL-01/2018
“SERVICIO DE ASEO Y LIMPIEZA”

COMITÉ DE ADQUISICIONES DEL
INSTITUTO ESTATAL PARA LA EDUCACIÓN DE JÓVENES Y ADULTOS
P R E S E N T E

Yo, ((Nombre del Representante Legal), manifiesto BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que los datos aquí asentados son ciertos y han sido debidamente verificados, así como que cuento con facultades suficientes para suscribir la propuesta del presente proceso, a nombre y representación de (“NOMBRE DE LA EMPRESA”), por lo que en caso de falsear los documentos o algún dato, acepto que se apliquen las medidas disciplinarias tanto a mí como a mí representada, en los términos de la ley de la materia, incluyendo la descalificación del presente proceso y que sancionen a mi representada de acuerdo a los artículos   116, 117 y 118 de la Ley de Compras Gubernamentales, Enajenaciones y Contratación de Servicios del Estado de Jalisco y sus Municipios.
	Nombre del “PARTICIPANTE”:

	No. de Registro del Padrón de Proveedores de Bienes y Servicios del Gobierno de Jalisco: (en caso de contar con él)

	No. del Registro Federal de Contribuyentes:

	Domicilio: (Calle, Número exterior-interior, Colonia, Código Postal)

	Municipio o Delegación:
	Entidad Federativa:

	Teléfono (s):
	Fax:

	Correo Electrónico:

	

	Para Personas Jurídicas:
Número de Escritura Pública: (en la que consta su Acta Constitutiva y sus modificaciones* si las hubiera)
Fecha y lugar de expedición:
Nombre del Fedatario Público, mencionando si es Titular o Suplente:
Fecha de inscripción en el Registro Público de la Propiedad y de Comercio:
Tomo: Libro:
Agregado con número al Apéndice:
*NOTA: En caso de que hubiere modificaciones relevantes al Acta Constitutiva (cambio de razón social, de domicilio fiscal, de giro o actividad, etc.), deberá mencionar los datos anteriores que correspondan a dicha modificación y la referencia de la causa de la misma.
Únicamente  para Personas Físicas:
Número de folio de la Credencial para Votar:

	

	P O D E R
	Para Personas Físicas o Jurídicas que comparezcan a través de Apoderado, con Poder General o Especial para Actos de Administración o de Dominio, que les faculte para comparecer al proceso y a la firma del contrato que resulte del mismo: (en caso de ser Personas Jurídica y el poder se otorgue en la escritura del acta constitutiva, manifestarlo en este cuadro)
Número de Escritura Pública:
Tipo de poder:
Nombre del Fedatario Público, mencionando si es Titular o Suplente:
Fecha de inscripción en el Registro Público de la Propiedad y de Comercio:
Tomo:
Libro: 
Agregado con número al Apéndice:
Lugar y fecha de expedición:

	
	Clasificación de la empresa:      Micro                                Pequeña                         Mediana                               Grande


Tipo de empresa:      Comercializadora                   Productora                 Servicios                      Local                Nacional                  Int.





PROTESTO LO NECESARIO
Nombre y firma del Participante o del Representante Legal 
ANEXO 5

PROPUESTA TÉCNICA
LICITACIÓN PÚBLICA LOCAL
LPL-01/2018
“SERVICIO DE ASEO Y LIMPIEZA”



COMITÉ DE ADQUISICIONES DEL
INSTITUTO ESTATAL  PARA LA EDUCACIÓN DE JÓVENES Y ADULTOS
P R E S E N T E

	Partida
	Cantidad
	Producto
	Especificaciones* 

	1
	
	
	



*El participante podrá optar por describir las especificaciones en este espacio, dejando en blanco el recuadro correspondiente en la tabla anterior. 



Yo Nombre_________________ en mi calidad de Representante Legal del “PARTICIPANTE”,tal y como o acredito con los datos asentados en el anexo 4, manifiesto bajo protesta de decir verdad, que en caso de resultar adjudicado cumpliré con mi ofrecimiento de entregar los serviciosen un plazo de _____ días naturales contados a partir de la fecha del contrato.


__________________________________
Nombre y firma del Participante o del Representante Legal 

ANEXO 6

PROPUESTA ECONÓMICA
LICITACIÓN PÚBLICA LOCAL
LPL-01/2018
“SERVICIO DE ASEO Y LIMPIEZA”



COMITÉ DE ADQUISICIONES DEL
INSTITUTO ESTATAL PARA LA EDUCACIÓN DE JÓVENES Y ADULTOS
P R E S E N T E

	PARTIDA
	CANTIDAD
	BIEN
	PRECIO UNITARIO
	TOTAL

	1
	
	
	
	

	SUBTOTAL
	


	I.V.A.
	


	GRAN TOTAL
	




	

	CANTIDAD CON LETRA:
	


	

Declaro bajo protesta de decir verdad que los precios cotizados tienen una vigencia de xx días naturales contados a partir de la apertura de la propuesta económica y que son especiales a Gobierno, por lo cual son más bajos de los que rigen en el mercado; y son de mayoreo.







Nombre y firma del Participante o del Representante Legal















ANEXO 7


TEXTO DE FIANZA DEL 10% GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

FECHA DE EXPEDICIÓN:


(NOMBRE DE LA AFIANZADORA), EN EL EJERCICIO DE LA AUTORIZACIÓN QUE ME OTORGA EL GOBIERNO FEDERAL A TRAVÉS DE LA SECRETARÍA DE HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO EN LOS TÉRMINOS DE LOS ARTÍCULOS 11 Y 36° DE LA LEY FEDERAL DE INSTITUCIONES DE FIANZAS, ME CONSTITUYO FIADORA POR LA SUMA DE $____________  (CANTIDAD CON LETRA) A FAVOR DEL INSTITUTO ESTATAL PARA LA EDUCACIÓN DE JÓVENES Y ADULTOS.


PARA: GARANTIZAR POR (NOMBRE DEL “PROVEEDOR”) CON DOMICILIO EN ______________ COLONIA________________ CIUDAD_______________, EL FIEL Y EXACTO CUMPLIMIENTO DE TODAS Y CADA UNA DE LAS OBLIGACIONES CONTRAÍDAS EN EL CONTRATO No. ____, DE FECHA _________, CELEBRADO ENTRE NUESTRO FIADO Y EL INSTITUTO ESTATAL PARA LA EDUCACIÓN DE JÓVENES Y ADULTOS, CON UN IMPORTE TOTAL DE $__________________.

ESTA FIANZA ESTARÁ EN VIGOR POR UN AÑO MÁS A PARTIR DE LA FIRMA DEL CONTRATO Y PERMANECERÁ VIGENTE HASTA EN TANTO SEAN CUMPLIDAS A CABALIDAD TODAS Y CADA UNA DE LAS OBLIGACIONES ADQUIRIDAS EN EL CONTRATO NO. ________ Y LAS POSIBLES SANCIONES QUE SE DERIVEN DEL MISMO, PARA GARANTIZAR LA BUENA CALIDAD DE LOS SERVICIOS Y/O CUMPLIMIENTO DE LOS SERVICIOS OBJETO DEL CONTRATO DE REFERENCIA, ASÍ COMO LA REPARACIÓN DE LOS DEFECTOS Y VICIOS OCULTOS QUE PUDIEREN APARECER Y QUE SEAN IMPUTABLES A NUESTRO FIADO Y SOLO PODRÁ SER CANCELADA CON LA PRESENTACIÓN POR PARTE DE NUESTRO FIADO, DE LA ORIGINAL DE LA MISMA.

ESTA FIANZA ESTARÁ VIGENTE EN CASO DE SUBSTANCIACIÓN DE JUICIOS, RECURSOS O PROCEDIMIENTOS HASTA SU TOTAL RESOLUCIÓN Y HASTA EL TOTAL CUMPLIMIENTO DEL OBJETO DEL CONTRATO INCLUSIVE EN EL CASO DE PRÓRROGA DE LA VIGENCIA PACTADA EN EL MISMO, RENUNCIADO ESTA AFIANZADORA A LO PREVISTO POR EL ARTÍCULO 179 DE LA LEY DE INSTITUCIONES DE SEGUROS Y FIANZAS, VIGENTE A PARTIR DEL 04 DE ABRIL DE 2015. 

SI ES PRORROGADO EL PLAZO ESTABLECIDO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO, O EXISTIERA ESPERA, LA VIGENCIA DE ESTA FIANZA QUEDARÁ AUTOMÁTICAMENTE PRORROGADA EN  CONCORDANCIA CON DICHA PRÓRROGA O ESPERA.

EN EL CASO DE QUE LA PRESENTE SE HAGA EXIGIBLE, LA AFIANZADORA Y EL FIADO ACEPTAN EXPRESAMENTE SOMETERSE AL PROCEDIMIENTO DE RECLAMACIÓN PREVISTO EN EL ARTÍCULO 279 Y/O AL JUICIO SUMARIO ESTABLECIDO EN EL ARTÍCULO 280 DE LA LEY DE INSTITUCIONES DE SEGUROS Y FIANZAS EN VIGOR, ACEPTANDO SOMETERSE A LA COMPETENCIA DE LOS TRIBUNALES DEL PRIMER PARTIDO JUDICIAL DEL ESTADO DE JALISCO, RENUNCIANDO A LOS TRIBUNALES QUE POR RAZÓN DE SU DOMICILIO PRESENTE O FUTURO, LES PUDIERA CORRESPONDER.







COMITÉ  DE ADQUISICIONES
DEL INSTITUTO ESTATAL PARA LA EDUCACION DE JOVENES Y ADULTOS
LICITACION PÚBLICA LOCAL
LPL-01/2018
“SERVICIO DE ASEO Y LIMPIEZA”

ANEXO 8
DECLARACIÓN DE INTEGRIDAD Y NO COLUSIÓN


Yo _________________________________ en mi carácter de representante legal de la empresa denominada ____________________________ ., manifiesto bajo protesta de decir verdad que, por si mismos o a través de interpósita persona, se abstendrá de adoptar conductas, para que los servidores públicos del ente público, induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento, u otros aspectos que otorguen condiciones más ventajosas con relación a los demás licitantes, así como la celebración de acuerdos colusorios.

De conformidad tal y como lo estipula el art. 59 fracción IX de la ley.

Por lo anteriormente expuesto, agradezco su atención.












____________________________________
Nombre y firma del representante legal
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