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Instituto Estatal para la Educacion de Jovenes y Adultos
Direccion de Administracion

Oficio: INEEJAD/04/1632/2023

Asunto: compra de aceite y aditivos

Guadalajara, Jal. A 03 de noviembre de 2023

C. Gloria Patricia Garcia Covarrubias
Unidad Centralizada de Compras
Presente.

Por medio del presente y en atencion al oficio INEEJAD/SGyRM/317/2023 del Departamento de Servicios Generales
y Recursos Materiales, le solicito el proceso administrativo correspondiente para realizar la compra de aceite y aditivos,

Sin mas por el momento, le reitero mi consideracion distinguida.

Atentamente
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Lic. José Cruz Sanchez Ortega
Director de Administracion
Presente.
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Instituto Estatal:para la Educacién de Jovenes y Adultos
Direccién de Administracion

Departamento de Servicios Generales y Recursos Materiales
. Oficio: INEEJAD/04/SGyRM/317/2023
Asunto: Solicitud de compra de aceites y aditivos

Guadalajara, Jal., a 30 de octubre de 2023

Por este conducto le envié un cordial saludo y a su vez solicitar su autorizacién para que se lleve a cabo el tramite
correspondiente a la “Compra de aceites y aditivos”, para el mantenimiento del parque vehicular del Instituto.

Se anexa:
e Tres cotizaciones

¢ Cuadro de estudio de mercado
e Disponibilidad presupuestal

Sin més por el momento me despido y agradezco de antemano su atencidn.

Atentamente

“2023, Afio del Bicentenario del Nacimiento del Estado Libre y Soberano de Jalisco”

Lic. David Josafat Lopez Polanco

Jefe de Servicios Generales y Recursos Materiales
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